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A. TUJUAN : 

Untuk melakukan pengecekan terhadap kebenaran dan keaslian file SKP yang 
diupload mahasiswa Universitas Udayana sesuai dengan jenis dan tingkat yang 
diikuti mahasiswa.  
 

B. RUANG LINGKUP : 
Mencakup  kegiatan mengecek keaslian file SKP, kebenaran jenis dan tingkat 
kegiatan yang diikuti mahasiswa  
   

C. DEFINISI : 
1. File SKP adalah file bukti keikutsertaan mahasiswa dalam suatu kegiatan 

yang diupload dalam format PDF. 
2. Jenis Kegiatan adalah bentuk kegiatan yang diikuti mahasiswa yang 

dibedakan dalam lima bidang yaitu Bidang Penalaran/ilmiah, Bidang Lomba 
Minat Bakat, Bidang Organisasi, Bidang Kepanitiaan, serta Bidang 
Pengabdian Masyarakat. 

3. Tingkat Kegiatan adalah jenjang kegiatan yang diikuti mahasiswa meliputi 
Tingkat Lokal, Tingkat Nasional dan Tingkat Internasional. 

 
D. REFERENSI : - 
 
E. PENANGGUNG JAWAB : 

1. Gubernur BEM Fakultas 
 

F. RINCIAN PROSEDUR : 
 

1. Setiap Mahasiswa sebelum mengupload bukti kegiatan yang diikuti, terlebih 
dahulu harus mendapatkan pengesahan dari BEM Fakultas.  

 
2. BEM Fakultas memberikan rekomendasi jenis dan tingkat kegiatan yang diikuti 

oleh setiap mahasiswa. 
 

3. Setiap bukti kegiatan setelah disahkan dan direkomendasikan jenis serta tingkat 
kegiatannya dinyatakan valid oleh BEM Fakultas  
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